
Kwaliteitsmedewerker registratie cliëntsysteem

Goede registraties maken het verschil. Daarom is het belangrijk dat alle informatie op
de juiste plek komt en er daardoor betrouwbare informatie ontstaat. Daarom zoeken wij
een kwaliteitsmedewerker registratie die zorgt dat onze dossiers en registraties in ons
cliëntsysteem kloppen tot in detail.

Dit ga je doen
In deze functie ben jij de bewaker van de kwaliteit van onze registraties in het
clëntsysteem Care4. Jij zorgt ervoor dat dossiers volledig en correct worden
vastgelegd en dat belangrijke informatie beschikbaar is voor collega’s en rapportages.
Je houdt je onder andere bezig met:
✔ controleren van dossiers en registraties in het cliëntsysteem Care4
✔ controleren of statussen, overdrachten en onderzoeken goed zijn geregistreerd
✔ bewaken van de kwaliteit van gegevens voor rapportages (bijvoorbeeld CBS)
✔ signaleren en herstellen van registratiefouten
✔ ondersteunen van collega’s bij een juiste registratie
✔ werken met rapportages en foutenlijsten om registraties te verbeteren

Je werkt nauw samen met de maatschappelijke werkers, procesbegeleiders, ict en de
cliëntenadministratie.

Dit ben jij
We zoeken iemand die:

Nauwkeurig en gestructureerd werkt●

Sterk is in administratieve processen en kwaliteitscontrole●

Graag met data en systemen werkt●

Signalen kan vertalen naar verbeteringen in werkprocessen●

Collega’s op een duidelijke en prettige manier kan aanspreken op registraties●

Zelfstandig werkt en overzicht houdt●

Werk- en denkniveau MBO 4●

Dit bieden wij
Naast een afwisselende functie waarin je een belangrijke bijdrage levert aan de
kwaliteit van onze dienstverlening en registraties. Bieden wij jou het volgende:

Salaris: € 2.581 – € 3.906,- (CAO Sociaal Werk, schaal 5, bij 36 uur)●

Contract: 20 uur per week met uitzicht op vast, invulling van dagen gaat in

overleg

●

16,4% Individueel Keuzebudget●

Loopbaanbudget, reiskostenvergoeding, thuiswerkvergoeding●

Sterke inwerkstructuur, professionele ondersteuning en ontwikkelmogelijkheden●

Bekijk hier wat we nog meer bieden.

Klaar voor de volgende stap?
Solliciteer via de knop met CV en motivatie. Vragen? Bel Ana Vera Baeza via 06-
15258593. Gesprekken zullen in overleg gepland worden

Bij gelijke geschiktheid hebben interne medewerkers voorrang. Een VOG aanleveren is
onderdeel van de procedure.

Functienaam:
Kwaliteitsmedewerker
registratie
cliëntsysteem

Dienstverband:
Jaarcontract, Vast

Salaris:
CAO Social Work,
schaal 5, € 2.581 -
max. € 3.906,- o.b.v 36
uur

Opleidingsniveau:
MBO 4

Aantal uur:
20 uur per week

Relevante
werkervaring:
2 tot 5 jaar relevante
werkervaring

Sollicitatiedeadline:
12-04-2026

Locatie:
Amsterdam
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